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Die Online-Reinertragsverwaltung ermöglicht Ihnen:

Ihre Spendenempfänger (Institutionen) komfortabel in einer 
Datenbank zu verwalten.
•  Neuanlage von Spendenempfängern
•  Wiederverwendung in den Folgejahren

Ihre Zuwendungsbestätigungen online zu erstellen und zu 
drucken.
•  Erstellung der Zuwendungsbestätigungen online oder als Import 
    aus Excel oder CSV
•  Die Zuwendungsbestätigungen bleiben gespeichert und können    
    jederzeit als PDF abgerufen werden

Die von Ihnen vergebenen Reinerträge interaktiv beim Ge-
winnsparverein abzurufen.
•  Einreichung und Genehmigung auch während des Jahres, da- 
    durch kein Stau zum Jahresende
•  Erstellung des Reinertragsabrufes (Liste zur Einreichung beim 
    VR-Gewinnsparverein)

Hierzu werden in der Folge drei Begriffe immer wieder verwendet:

Spendenempfänger
Der Begünstigte Ihrer Zuwendung.

Zuwendungsbestätigung / Reinertragsnachweis (RN)
Die Spendenbescheinigung, diese verbleibt ausgefüllt und vom 
Spendenempfänger unterschrieben in Ihrem Hause.

Reinertragsabruf (RA)
Die Liste aller Zuwendungsbestätigungen, die Sie beim VR-
Gewinnsparverein für den Abruf Ihres Reinertrages ausgedruckt 
und unterschrieben einreichen.
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Anmeldevorgang
 
Um in die Reinertragsverwaltung zu gelangen, gehen Sie unter der 
Adresse

https://banken.vr-gewinnsparverein.de

in das Banken-Portal des VR-Gewinnsparvereins und klicken Sie 
auf den Button Login.

Es erscheint die Anmelde-Maske, in die Sie Benutzername und 
Passwort eintragen und anschließend auf anmelden klicken. 

Um den vollen Funktionsumfang der Reinertragsverwaltung nutzen zu kön-
nen, wird ein moderner Webbrowser (z. B. Google Chrome, Mozilla Firefox) 
in der neuesten Version empfohlen. In den Sicherheitseinstellungen sollten 
JavaScript und Webfonts erlaubt werden.

Persönlicher Bereich

Nach erfolgreichem Login öffnet sich Ihr persönlicher Bereich.

Hier finden Sie unter Gewinnsparanwendung die für Sie 
verfügbaren Programme (die je nach den vom Bank-Admin 
voreingestellten Aufgaben unterschiedlich sein können) und 
unter Mein Benutzerkonto Ihre persönlichen Einstellungen 
(Name-, E-Mail-, Passwort-Änderung etc.). 
 
Wichtige Aufgaben

Hier erhalten Sie alle aktuell anliegenden wichtigen Aufgaben 
übersichtlich dargestellt.

http://handbuch.bankenbereich.de/persbereich
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Menü-Optionen & Legende

Zwischen der Hauptnavigation (blauer Balken) und den Eingabe-
masken befindet sich ein Menü mit Navigations-Links zu anderen 
Eingabemasken, die mit der aktuellen Eingabemaske zusammen-
hängen. Dadurch können Sie schnell zu anderen Bereichen der 
Anwendung gelangen, ohne zurück ins Hauptmenü gehen zu 
müssen.

Im unteren Bereich jeder Seite befindet sich eine Legende, die 
ebenfalls eine Schnell-Navigation ermöglicht.
Je nach den vom Admin zugeteilten Aufgaben werden verschiede-
ne Menü-Optionen angezeigt.

Sidebar

Die Funktionen, die zur Reinertrags-Verwaltung am häufigsten 
benötigt werden, finden Sie zusätzlich in einer orangen Seitenleiste  
am rechten Rand des Browserfensters. Diese wird auf allen Seiten 
des Bankenbereichs angezeigt, sobald man sich eingeloggt hat. 
Durch diese Schnell-Navigation können Sie direkt zu wichtigen 
Funktionen und Übersichten gelangen, oder auch zurück zum per-
sönlichen Bereich.
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Bankdaten

Damit der Bankenbereich des VR-Gewinnsparvereins für Sie einen 
optimalen Nutzen bietet, ist eine Reihe von hinterlegten Stammdaten 
nötig:

• 	 Die Grunddaten Ihres Instituts (Banknummer, BIC, Adresse,  
	 Geschäftsstellen etc.)
• 	 Die Daten der Bankmitarbeiter, die hier tätig sein sollen  
	 (Vorstand, Admin, Sachbearbeiter etc.)

Die Erfassung der Stammdaten Ihrer Bank wurde vom VR-
Gewinnsparverein  vorgenommen.
Um zu den Bankdaten zu gelangen, klicken Sie nun unter  
Gewinnsparanwendung auf        Meine Bank.

 
Meine Bank

Unter Meine Bank finden Sie sich selbst als   Mitarbeiter mit 
Ihren Aufgaben und die allgemeinen Bankdaten finden Sie unter 

 Meine Bank.

Zur Pflege der Bankdaten klicken Sie auf das Banksymbol  .

Bankdaten ansehen 
Es werden die vom VR-Gewinnsparverein für Ihre Bank hinterleg-
ten Daten angezeigt. 

Von Seiten der Bank können die Kontaktdaten (E-Mail-Adresse und 
Internet-Adresse der Bank) bearbeitet werden. Klicken Sie dazu 
auf das Symbol   bearbeiten und nehmen Sie in der daraufhin 
erscheinenden Maske die gewünschten Änderungen vor.  

http://handbuch.bankenbereich.de/bankdaten
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TIPP: Bankinterne Einstellungen

Neben den Bankdaten können noch weitere bankinterne Einstellun-
gen vorgenommen werden, die Auswirkungen auf andere Bereiche 
oder das Handling der Anwendung haben.

Unter dem Punkt Eigenschaften können Sie für Ihre Bank folgende 
Einstellungen frei wählen:

E-Mail Benachrichtigung über genehmigte Zuwendungsbestätigungen 
an alle Mitarbeiter der Gruppe „RV“ senden?
Nein: Nur derjenige Mitarbeiter bekommt eine E-Mail, der den 
Zuwendungsbestätigung zur Genehmigung an den VR-Gewinnspar-
verein gesendet hat.

E-Mail Benachrichtigung bei Status-Wechsel „Zur Prüfung ...“ senden?
Ja: Bei der bankinternen Prüfung einer Zuwendungsbestätigung 
wird bei Status-Wechsel eine E-Mail an den RV gesendet.

Änderungen bzw. Ergänzungen an den allgemeinen Bankdaten kön-
nen nur vom administrativen Pfleger (AD) vorgenommen werden. 
Diese Aufgabe kann z. B. einem RV zusätzlich gegeben werden.
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Mitarbeiter-Aufgaben

Hier wird festgelegt, welche Aufgaben die Mitarbeiter 
innerhalb des Bankenbereiches wahrnehmen sollen.  
Dies hat Auswirkungen, auf welche

•  Bereiche der Mitarbeiter Zugang hat
•  Status der Mitarbeiter die Zuwendungsbestätigungen setzen darf

Die Aufgaben und ihre Bedeutung:

TV	 Teilnahmewunsch-Verantwortlicher (Verantwortlicher 
	 Mitarbeiter für Teilnahmewünsche)
TM	 Teilnahmewunsch- E-Mail-Empfänger (erhält Teilnahme-
	 wünsche per E-Mail)
GV	 Gewinnzahlen-Verantwortlicher (Verantwortlicher 
	 Mitarbeiter für Gewinnzahlen)
GM	 Gewinnzahlen E-Mail-Empfänger (erhält neu eingelesene 
	 Gewinnzahlen per E-Mail)
AD 	 Administrativer Pfleger (Pflege der Grunddaten und 
	 Verwaltung der Aufgaben)
VO 	 Vorstand (kann Losbestände und deren Entwicklung sehen,  
	 beinhaltet RV)
AZ 	 Auszubildender (z. B. für Azubi-Projekte)
EV	 Eventunterstützung-Verantwortlicher (z. B. Glücksrad etc.)
LE	 Losentwicklung (kann Übersicht Losbestände und deren 
	 Entwicklung sehen)
RV	 Reinertrag-Verantwortlicher (verantwortlich für die 
	 bankinterne Genehmigung – beinhaltet RA und RN)
RA	 Reinertrag-Abrufe (kann Zuwendungsbestätigungen und 
	 Reinertragsabrufe erstellen und Spendenempfänger  
	 verwalten – beinhaltet RN)
RN	 Reinertrag-Nachweise (kann Zuwendungsbestätigungen  
	 erstellen und die Datenbank der Spendenempfänger  
	 verwalten)
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VM	 VRmobil-Verantwortlicher (kann die Bestellung eines  
	 VRmobils aus dem Bankenbereich auslösen; hat automatisch 
	 ein Benutzerkonto auf www.vrmobil.de)

Soll ein Mitarbeiter ein Benutzerkonto erhalten, um sich ebenfalls 
ins System einloggen zu können, so ist eine Online-Zugangsbe-
rechtigung erforderlich.

Mitarbeiter-Übersicht

Diese Liste zeigt in tabellarischer Übersicht die Mitarbeiter 
und deren zugewiesene Aufgaben an.

• 	 Durch Klicken auf Bearbeiten   können die Aufgaben direkt 
	 von hier aus geändert werden

• 	 Die Schaltfläche Ansicht    zeigt eine Übersicht der Aufgaben 
	 des jeweiligen Mitarbeiters

• 	 Die Schaltfläche Löschen   löscht nach vorheriger, nochmali-
	 ger ausdrücklicher Bestätigung den Mitarbeiter
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Zweigstellen-Übersicht

Hier werden die Daten der jeweiligen Zweigstellen hinter-
legt; dies ermöglicht die Auswertung von Losbeständen 
und Reinerträgen bezogen auf die jeweilige Zweigstelle 

(falls gegeben, auch nach unterschiedlichen Bundesländern).
Durch Klicken auf Bearbeiten   können die Zweigstellen bear-
beitet werden.

Bitte beachten: 
Zweigstellen mit existierenden Losbeständen können nicht ge-
löscht werden! Sollten geschlossene Zweigstellen noch alte Losbe-
stände enthalten, bitte unter Eigenschaften: 
neue Teilnahmewünsche auf Nein, inaktive Zweigstelle umstel-
len oder mit einer anderen Zweigstelle zusammenführen .  

Hinweis: Pflege von Zweigstellen
Losbestände werden jeden Monat pro Zweigstelle ins System einge-
lesen. Die Zuweisung erfolgt dabei über die Zweigstellen-Nummer. 
Kann ein Losbestand keiner Zweigstellen-Nummer zugewiesen 
werden, so wird dieser Losbestand der Hauptstelle zugewiesen. 
Dieser Vorgang ist erforderlich, damit der Gesamtlosbestand der 
Bank stimmt.
Aus diesem Grund sollten Zweigstellen inkl. ihrer Nummern re-
gelmäßig gepflegt werden. Auch die Angabe des Bundeslandes ist 
zwingend erforderlich, damit die Jahreswerte je Bundesland korrekt 
berechnet werden.
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Reinertrag, Losbestände
Um in die Reinertrags-Verwaltung zu gelangen, klicken Sie im  
persönlichen Bereich auf   Reinertrag, Losbestände.

1. Reinertrag: Übersichten

Losentwicklung

Hier finden Sie die Übersicht Ihrer Losbestände,  
	aktuell bis zum laufenden Monat und für den Rest des 
Jahres hochgerechnet. Die hochgerechneten Beträge 

werden im Laufe des Jahres jeweils nach dem Stichtag durch die 
tatsächlichen Loszahlen ersetzt. 
Auch die bisher aufgelaufenen bzw. voraussichtlichen Reinerträge 
werden hier dargestellt.

In der letzten Spalte finden Sie die Gesamt-Gewinnsumme Ihres 
Hauses pro Monat. Bei einem Klick auf Details sehen Sie, wie sich 
die Gesamt-Gewinnsumme zusammensetzt.

Eine differenzierte Darstellung nach Bundesländern und Zweigstel-
len ist ebenfalls möglich. Die Links zu diesen Ansichten finden Sie 
am Fuß der Maske.
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Reinertragssumme & Restbetrag

Hier sehen Sie auf einen Blick Ihren zu erwartenden Reiner-
trag für das aktuelle Jahr, den noch verbleibenden Restbe-
trag, die Verwendung und den Status Ihrer Zuwendungsbe-

stätigungen, aufgeteilt nach Bundesländern.
Durch einen Klick auf eine blau gekennzeichnete Summe gelangen 
Sie direkt zur Übersicht der Zuwendungsbestätigungen, aus denen 
sich diese Summe zusammensetzt.

Eine differenzierte Darstellung nach Bundesländern und Zweigstel-
len ist ebenfalls möglich. Die Links zu diesen Ansichten finden Sie 
am Fuß der Maske.

 
Alle Zuwendungsbestätigungen

Hier finden Sie eine Liste aller bereits erstellten Zuwen-
dungsbestätigungen in Listenform, filterbar nach Zweig-
stelle, Kategorie, Jahr, Status, etc. An dieser Stelle können 

Sie eine neue Zuwendungsbestätigung erstellen oder importieren, 
vorhandene Zuwendungsbestätigungen – je nach vom Admin 
vergebener Aufgaben – bearbeiten (abhängig vom Status), anse-
hen, als PDF öffnen (z. B. um sie auszudrucken) oder löschen. 
Mit der Funktion Sammeldruck können Sie bis zu 25 Zuwendungs-
bestätigungen per Checkbox auswählen und zu einer PDF-Datei 
zusammenfassen (Button am Ende der Liste).

Abgelehnte Zuwendungsbestätigungen

Hier finden Sie eine Liste aller vom VR-Gewinnsparverein 
abgelehnten Zuwendungsbestätigungen mit Ablehnungs-
grund.



https://banken.vr-gewinnsparverein.de

  
Kontakt:        05601 - 96 89 550        info@vr-gewinnsparverein.de Handbuch online:     https://handbuch.banken.vr-gewinnsparverein.de

VR-Gewinnsparverein Hessen-Thüringen e.V.

22 23

Alle Reinertrags-Abrufe (RA)

Hier finden Sie eine Liste aller erstellten Reinertragsabrufe 
(Liste der Zuwendungsbestätigungen zum Abruf beim 
VR-Gewinnsparverein), filterbar nach Status. An dieser 

Stelle können Sie einen neuen Reinertragsabruf erstellen – je nach 
vom Admin vergebenen Aufgaben – bearbeiten (abhängig vom 
Status), ansehen oder als PDF öffnen (z. B. um diese auszudru-
cken).

Alle Spendenempfänger

 Dies ist die Datenbank aller Spendenempfänger; hier             
verwalten Sie alle dafür notwendigen Informationen – auch 

    für nachfolgende Jahre. Diese Daten können jederzeit für 
zukünftige Zuwendungsbestätigungen verwendet werden.
Beim Klick auf das Symbol  Zuwendungsbestätigung - Über-
sicht von [Spendenempfänger-Name] erhält man eine Übersicht 
über alle Zuwendungsbestätigungen, die bisher für diesen Spende-
nempfänger erstellt wurden.
Dubletten in der Spendenempfänger-Datenbank können durch 

Spendenempfänger zusammenführen zu einem Spenden-
empfänger zusammengeführt werden.

Neuen Spendenempfänger anlegen
Klicken Sie in der Übersicht aller Spendenempfänger auf  oder 
alternativ unter  Reinertrag und Losbestände auf das Symbol 

 Neuen Spendenempfänger anlegen. Es erscheint die Erfas-
sungsmaske für einen Spendenempfänger.
Nachdem diese ausgefüllt ist, klicken Sie auf speichern und 
schließen damit die Erfassung ab. Der Spendenempfänger ist nun 
in der Datenbank gespeichert. Anschließend können Sie durch 
erneutes Klicken auf   weitere Datensätze erfassen.
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2. Reinertrag: Verwaltung 
 
Neue Zuwendungsbestätigung anlegen
Mussten Zuwendungsbestätigungen früher leer ausgedruckt und 
anschließend von Hand ausgefüllt werden, so bietet das System 
hier eine komfortable Möglichkeit, diese online zu erstellen.

Um einen Zuwendungsbestätigungen zu erstellen, bietet das Sys-
tem drei Möglichkeiten:

2.1.  	      Neue Zuwendungsbestätigung  
	      mit Blanko-Vorlage

2.2.  	      Neue Zuwendungsbestätigung 
	      aus Spendenempfänger-Datenbank

2.3.  	      Zuwendungsbestätigungen aus Datei erstellen 
	      (Import)

Die so erzeugten Datensätze werden dauerhaft gespeichert, so-
dass diese in der Folge jederzeit eingesehen werden können; auch 
Abrufe und Auswertungen basieren auf diesen Eingaben. 
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2.1. Neue Zuwendungsbestätigung mit Blanko-Vorlage

 Klicken Sie unter  Reinertrag, Losbestände auf Neue 
Zuwendungsbestätigung mit Blanko-Vorlage. 
Es erscheint die Erfassungsmaske für die Zuwendungsbe-

stätigung. Füllen Sie alle erforderlichen Felder aus und klicken Sie 
auf speichern. Die Zuwendungsbestätigung erscheint in der Liste 
aller Zuwendungsbestätigungen. 
Alternativ dazu ist die Erfassung ebenfalls möglich unter  
   Alle Zuwendungsbestätigungen.
 

Zugehöriges Dokument hochladen: (z. B. „pdf“)
Hier kann ein beliebiges PDF-Dokument zu einer Zuwendungsbe-
stätigung abgelegt werden. Dies ist kein Pflichtfeld und dient nur 
zu bankinternen Zwecken. Mögliche Dokumente können sein:
-   unterschriebener und gescannte Zuwendungsbestätigung
-   Rechnungskopie/n
-   bankinternes Spendenformular
-   Spendenformular des Spendenempfänger
-   Freistellungsbescheinigung, etc. 

TIPP:
Wenn Sie eine neue Zuwendungsbestätigung erstellen, wird der ein-
getragene Spendenempfänger automatisch in der Spendenempfän-
ger-Datenbank gespeichert und kann so für weitere Zuwendungsbe-
stätigungen verwendet werden. 
Falls dieser Spendenempfänger aber bereits in der Datenbank exis-
tiert und der Name nicht exakt wiedergegeben wird, dann entsteht 
eine Dublette!
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2.2. Neue Zuwendungsbestätigung aus Spendenempfänger-
Datenbank

 Klicken Sie unter  Reinertrag, Losbestände auf Neue 
Zuwendungsbestätigung aus Spendenempfänger-Da-
tenbank.  

Sie gelangen zur Übersicht:  Alle Spendenempfänger - es 
erscheint eine Auflistung aller bisher erfassten Spendenempfän-
ger. Dort suchen Sie über die Suchfunktion den gewünschten 
Datensatz.  
Um eine Zuwendungsbestätigung für diesen Spendenempfänger 
zu erstellen, klicken Sie in der Spalte Optionen auf  Zuwen-
dungsbestätigung für Spendenempfänger erstellen, worauf die 
bereits bekannte Erfassungsmaske erscheint. Die Daten des 
Spendenempfängers sind bereits eingetragen, es muss nur noch 
der Betrag für die Zuwendungsbestätigung, der Verwendungs-
zweck und die Kategorie eingetragen werden. Falls notwendig 
können die Felder auch nochmals geändert werden. Schließen Sie 
nun die Eingabe mit speichern ab. 

2.3. Zuwendungsbestätigungen aus Datei erstellen (Import)

 Die Import-Datei
Falls Sie Ihre Zuwendungsbestätigungen in Excel, Notes o. 
ä. verwalten, können Sie diese in das System importieren 

und die fertig ausgefüllten Formulare als PDF ansehen, herunterla-
den oder zur Unterschrift ausdrucken. Die importierten Datensät-
ze stehen jederzeit zur Verfügung und können auch für die Folge-
jahre wieder verwendet werden.
Zur Erstellung einer vollständigen Zuwendungsbestätigungens und 
zum Abruf der Reinerträge beim Gewinnsparverein werden folgen-
de Inhalte benötigt:
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     Pflichtfelder:
     •  Institution
     •  Straße
     •  Hausnummer
     •  PLZ (Postleitzahl)
     •  Ort
     •  Verwendungszweck
     •  Betrag in Euro
     •  Bundesland
     •  Abruf für VRmobil
     •  Kategorie
     •  Jahr
     •  Anrede, Vorname, Nachname 
 

Hinweise zum Datenformat und den benötigten Feldern:
Für den Import speichern Sie z. B. Ihre Excel-Tabelle im Format  
CSV komma-getrennt oder CSV mit Trennzeichen.
Eine Musterdatei finden Sie unter:  
https://handbuch.vr-gsg.de 

 
Der Importvorgang

Importdatei auswählen und hochladen:
Klicken Sie unter  Reinertrag, Losbestände auf  

 Import von Zuwendungsbestätigungen per CSV-Datei.
Diese Funktion finden Sie zusätzlich im persönlichen Bereich 
unter  Importieren und auch in der Übersicht: 

 Alle Zuwendungsbestätigungen in der oberen Menü-Leiste. 
 
Im nächsten Schritt suchen Sie mit Datei auswählen Ihre Eingabe-
datei und klicken anschließend auf Hochladen und Vorschau. 

Zusätzliche Angaben:
•  E-Mail-Adresse
•  Telefon (Festnetz)
•  Telefon (Mobil)
•  Telefax
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Nun folgt eine Reihe von Prüfungen und Zuordnungen, damit im 
Anschluss aus den importierten Datensätzen die Zuwendungsbe-
stätigungen erstellt werden können.
Hierbei unterstützt Sie ein Assistent, der das Dateiformat (CSV, 
ASCII etc.) und den verwendeten Zeichensatz prüft und Ihnen er-
möglicht, die in Ihrer Datei vorhandenen Felder denjenigen, die in 
der Zuwendungsbestätigung erforderlich sind, zuzuordnen.

Zuordung von Spalten und Feldern:
Das System liest die Spalten-Überschrift aus Ihrer Tabelle und zeigt 
auf dem Bildschirm eine Vorschau der ersten fünf Einträge aus 
der Spalte. Wählen Sie nun unter Spalte 1 verwenden für: das 
jeweils passende Feld aus: Die verfügbaren Felder stehen Ihnen im 
Dropdown-Feld zur Verfügung. Markieren Sie den richtigen Begriff 
(in unserem Beispiel Institution) und schließen Sie die Zuordnung 
mit einem Mausklick ab. Wiederholen Sie dies für jedes eingele-
sene Feld. Falls es in Ihrer Datei Spalten gibt, die für die Zuwen-
dungsbestätigung nicht benötigt werden (z. B. Filiale, Zwischen-
summe, Budget etc.), wählen Sie bei diesen Feldern einfach die 
Zuordnung nicht verwenden. Diese Daten werden dann ignoriert.

In unserem Beispiel lautet die Spaltenbezeichnung für Spalte 1:  
Institution/Verein/Einrichtung – dies wurde dem Feld Institution 
zugeordnet.
In Spalte 2 lautet die Spaltenbezeichnung Straße – diese wird dem 
entsprechenden Feld im System Straße zugeordnet und so weiter, 
bis alle Spalten und Felder zugeordnet sind.

Des Weiteren werden noch Hinweise für die Erstellung der Datei 
angezeigt, z. B. die korrekten Bezeichnungen für Bundesländer 
oder Reinertrags-Kategorien. 

http://handbuch.bankenbereich.de/module.php5?fid=7&ident=24&mod=vorlagen
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Vorschau der Zuordung:
Sind alle Spalten zugeordnet, zeigt das System durch Klicken 
auf Vorschau die ersten fünf Ergebnisse an, damit Sie die Einträge 
oder Zuordnungen vor dem endgültigen Import nochmals über-
prüfen und bei Bedarf korrigieren können.
 
Import starten:
Durch Import starten werden die Datensätze eingelesen und in 
der Datenbank gespeichert. Dies geschieht in zwei Schritten:

1.	Simulation: Der Importer liest die Datei ein, prüft die Sätze 
nochmals auf Fehler und zeigt an, wie der importierte Datensatz 
gespeichert wird. Hierbei meldet das System fehlerhafte Sätze 
durch unterschiedliche Hintergrundfarben:

  Felder mit orangem Hintergrund   enthalten zu viele Fehler  
(z. B. Leerzeilen) und werden nicht importiert.

  Felder mit blauem Hintergrund    werden importiert, die Schrift-
farben geben über Änderungen Auskunft:

Grüne Schrift: Der Inhalt wird unverändert übernommen.

Blaue Schrift: Das System schlägt die Änderung eines Inhaltes vor; 
der ursprüngliche Inhalt wird durchgestrichen angezeigt  
(z. B. Beträge ohne Nachkommastellen etc.).

-leer- : Hier fehlt noch eine Eingabe; der Datensatz wird jedoch 
verarbeitet, muss aber vor dem Ausdruck und der Einreichung 
eventuell noch komplettiert werden (z. B. wenn der Betrag oder der 
Verwendungszweck noch nicht feststeht).

Rote Schrift: Datensatz kann nicht eingelesen werden, oder muss 
vom System geändert werden, damit es eingelesen werden kann.
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An dieser Stelle kann der Import noch ohne Folgen abgebrochen und 
zur Vorschau zurückgekehrt werden, z. B. weil Felder falsch zugeordnet 
wurden, zu viele Sätze noch nicht komplett sind oder an der zu impor-
tierenden Datei noch Änderungen vorzunehmen sind.

2. Import abschließen: Durch Klick auf diese Schaltfläche werden 
die Datensätze endgültig gespeichert. Evtl. notwendige Änderun-
gen bzw. Löschungen können nun in der Datenbank vorgenom-
men werden. 

 
TIPP: EXPORT
Wenn Sie nicht alle Daten exportieren wollen, sondern nur z. B. alle 
Zuwendungsbestätigungen aus einem bestimmten Jahr, oder mit ei-
nem bestimmten Status, dann benutzen Sie die Export-Funktion  
in den Menü-Optionen der Maske  Alle Zuwendungsbestätigun-
gen. Hier können die Datensätze durch Filtern und sortieren zuerst 
angepasst werden. Beim Export werden dann nur die gefilterten 
Datensätze exportiert.

TIPP: IMPORT
Beim Import von Zuwendungsbestätigungenn gibt es 2 Varianten:
1. Neuanlage von Zuwendungsbestätigungenn in der Datenbank.
Vom System wird jedem neuen Zuwendungsbestätigung eine fort-
laufende ID zugewiesen, die sog. Zuwendungsbestätigung-Nummer 
(RN#).
2. Aktualisierung von Zuwendungsbestätigungenn in der Datenbank.
Wenn eine Zuwendungsbestätigungs-Nummer (RN#) mit importiert 
wird und diese in der Datenbank vorhanden ist, wird für diesen Da-
tensatz keine neue Zuwendungsbestätigung angelegt, sondern der 
vorhandene Datensatz lediglich aktualisiert.
Diese Aktualisierungsfunktion können Sie nutzen, um durch Export 
und Import (mit RN#!) viele Datensätze auf einmal zu ändern.
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Gruppierte Statusänderung von Zuwendungsbestätigungen

Hier finden Sie eine Liste aller erstellten Zuwendungsbestä-
tigungen, gruppiert nach dem jeweiligen Status. Durch  
markieren eines einzelnen Datensatzes (Haken in Check-

box) oder alle Datensätze markieren ist es an dieser Stelle 
möglich, den Status der markierten Zuwendungsbestätigungen zu 
ändern. 

 
Der jeweilige Status während der Reinertragsabwicklung und 
seine Auswirkungen:

1. Erfasst – Bearbeitung durch RN, RA, RV
•  Einzelerfassung
•  Erfassung aus der Datenbank der Spendenempfänger
•  Erfassung über den Datei-Import

Hier haben die Zuwendungsbestätigungen den Status Erfasst. 
Änderungen sind jederzeit möglich.

2. Zur Prüfung durch RA oder RV - Bearbeitung RA oder RV
•  Prüfung auf sachliche und inhaltliche Richtigkeit

Hier haben die Zuwendungsbestätigungen den Status Prüfung 
durch RA oder RV und werden bei diesen Mitarbeitern im persön-
lichen
Bereich unter Wichtige Aufgaben angezeigt. Änderungen sind 
jederzeit möglich.
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3. Genehmigung durch den Gewinnsparverein – Bearbeitung 
durch den VR-Gewinnsparverein
•  Prüfung auf sachliche und inhaltliche Richtigkeit

Hier haben die Zuwendungsbestätigungen den Status bankintern 
genehmigt, zur Prüfung durch GSV. Die Zuwendungsbestätigung 
erscheint beim VR-Gewinnsparverein in den Aufgaben. Die Bank 
kann die Zuwendungsbestätigungen nicht mehr ändern. 

4. Genehmigt/Abgelehnt durch den Gewinnsparverein
•  Genehmigt: die Prüfung durch den VR-Gewinnsparverein ist er-
folgt, sie erteilt die Genehmigung. 
Der Status wechselt auf Genehmigt durch GSV, die Zuwendungs-
bestätigung kann nicht mehr geändert werden. Ab hier kann die 
Spende auch auf einen Reinertragsabruf gesetzt werden. Die 
genehmigte Zuwendungsbestätigung verschwindet beim VR-
Gewinnsparverein aus den Aufgaben und erscheint beim RA/RV.

•  Abgelehnt: die Prüfung durch den VR-Gewinnsparverein ist er-
folgt, er erteilt die Genehmigung jedoch nicht.
Der Status wechselt auf Bearbeitung durch RA/RV, die Zuwen-
dungsbestätigung kann wieder geändert werden. Die abgelehnte 
Zuwendungsbestätigung verschwindet beim VR-Gewinnsparverein 
aus den Aufgaben und erscheint beim RA/RV, dieser erhält eine 
E-Mail mit dem Grund der Ablehnung.

 

5. Auf Reinertragsabruf
•  RA/RV haben die Zuwendungsbestätigungen auf einen Reiner-
tragsabruf gesetzt und diesen beim VR-Gewinnsparverein einge-
reicht.

Der Status ändert sich zu Auf Reinertragsabruf und kann von der 
Bank nicht mehr geändert werden. 

6. Reinertragsabruf beim GSV per Post eingegangen, in Bear-
beitung
• Der Reinertragsabruf wird vom VR-Gewinnsparverein bearbeitet 
und der Reinertrag überwiesen.

Der Status lautet Reinertragsabruf beim GSV per Post eingegan-
gen, in Bearbeitung. Die Zuwendungsbestätigungen können nicht 
mehr geändert oder gelöscht werden.

7. Durch GSV ausbezahlt
•  Der VR-Gewinnsparverein hat die Bearbeitung abgeschlossen 
und den Reinertrag überwiesen.

Der Status ändert sich zu Durch GSV ausbezahlt.

TIPP:
Solange eine Zuwendungsbestätigung noch nicht auf Reinertragsabruf 
steht, kann diese mit Hilfe der Maske Gruppierte Statusände-
rung auf den Status erfasst zurückgesetzt und dadurch verändert oder 
gelöscht werden.
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Neuen Reinertragsabruf anlegen

Um die Reinerträge beim VR-Gewinnsparverein nach dem letzten 
Bestandslauf im Dezember abzurufen, müssen zuvor die Zuwendungs-
bestätigungen bankintern genehmigt und vom VR-Gewinnsparverein 
genehmigt worden sein. Erst dann kann ein Abruf erfolgen.

Dazu erstellen Sie einen Reinertragsabruf (Liste aller einzurei-
chenden Zuwendungsbestätigungen). Dieser wird beim VR-
Gewinnsparverein eingereicht und nach erfolgter Bearbeitung 
ausbezahlt.

Klicken Sie unter   Reinertrag, Losbestände auf  Neuer 
Reinertrags-Abruf (RA). Alternativ klicken Sie in der Übersicht: 

 Alle Reinertrags-Abrufe (RA) auf   Neuen Reinertragsab-
ruf anlegen. 
Hier markieren Sie die gewünschten Zuwendungsbestätigungen, 

WICHTIG:  
Erst nach folgenden Schritten sind Reinertragsabrufe möglich:
Ablauf:
1.  letzter Bestandslauf im Dezember
2.  Kurzmitteilung über endgültigen Reinertrag
3.  je Bundesland: noch zu vergebender Restbetrag = 0
4.  alle Zuwendungsbestätigungen genehmigt

Bitte beachten:  
Je Bundesland muss ein separater Reinertragsabruf erstellt werden!
Eine Übersicht der noch zu vergebenden Restbeträge je Bundesland, 
sowie den Button Bitte um Vergabe des Reinertrages finden Sie in 
der Übersicht: Reinertragssumme mit Nachweisen, Status 
und Budget.
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indem Sie alle gruppiert markieren, oder in der Checkbox die Häk-
chen setzen.
Zur leichteren Übersicht wird am Fuß des Fensters in Echtzeit der 
aktuell verfügbare Reinertrag, die Summe der zum Abruf mar-
kierten Zuwendungsbestätigungen und der noch zu vergebende 
Reinertrag angezeigt.

Sind alle abzurufenden Zuwendungsbestätigungen für das ent-
sprechende Bundesland markiert, klicken Sie am Ende der Seite 
auf die Schaltfläche Reinertragsabruf erstellen. Das System 
erstellt daraufhin den Reinertragsabruf (die Liste mit den einzel-
nen Zuwendungsbestätigungen). Pro Bundesland diesen Vorgang 
wiederholen, damit für jedes Bundesland eine PDF-Datei erstellt 
wird.

Jeder Reinertragsabruf erhält eine eindeutige Nummer und liegt in 
elektronischer Form nun beim VR-Gewinnsparverein vor. 

Parallel dazu ist es nun noch erforderlich, den Reinertragsab-
ruf auszudrucken und unterschrieben in Papierform an den 
VR-Gewinnsparverein zu senden.

Klicken Sie dazu auf das PDF-Symbol  , daraufhin öffnet sich die 
Datei, die Sie dann ausdrucken, unterschreiben und versenden 
können. 
Sie können die Sortierung der im Reinertragsabruf enthaltenen Zu-
wendungsbestätigungen beeinflussen. Gehen Sie dazu bei  Alle 
Reinertrags-Abrufe (RA)  auf  Reinertragsabruf RA# ansehen. 
Sortieren Sie die Tabelle durch Klicken auf die Kopfzeile. Die zuletzt 
gewählte Sortierung wird in die PDF-Ansicht  übernommen. 
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VRmobil
Bestellung
Um eine VRmobil-Bestellung auszulösen, stehen folgende Möglich-
keiten zur Verfügung:

Persönlicher Bereich
Wenn Sie das Recht VRmobil-Verantwortlicher VM besitzen, können 
Sie direkt vom persönlichen Bereich unter Reinertrag und Losbe-
stände über das VRmobil-Icon eine Bestellung auslösen.
Ihre Benutzerdaten werden von der Gewinnsparanwendung in das 
Bestellformular übernommen.

Zuwendungsbestätigung
Eine VRmobil-Bestellung direkt aus einer Zuwendungsbestätigung 
auszulösen bietet den Vorteil, dass viele bereits eingegebenen 
Daten von der Zuwendungsbestätigung in die VRmobil-Bestellung 
übernommen werden und nicht noch einmal eingegeben werden 
müssen.
Gehen Sie dazu in die Bearbeitungsmaske einer Zuwendungsbe-
stätigung. Wenn Sie das Recht VRmobil-Verantwortlicher besitzen 
und in der Zuwendungsbestätigung der Schalter bei VRmobil auf ja 
steht, wird nach dem speichern ein Button angezeigt:  
VRmobil Bestellung.

Sie haben Fragen zu Bestellung, Ablauf oder Lieferzeit?
Wenden Sie sich bitte an:
nmp AG
Frau Stephanie Forster
Tel.: 09 41 / 30 76 76 -0
Email: stephanie.forster@nmp.ag 
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Ablauf einer VRmobil-Bestellung auf www.vrmobil.de

Die VRmobil-Bestellung erfolgt in verschiedenen Schritten.  
Bestellen Sie direkt aus dem Reinertrag, werden Daten wie z. B. die 
des Rechnungsempfängers automatisch übernommen. 

Ausstattung
Nach der Produktauswahl können Sie optionale Ausstattungen 
hinzuwählen (z. B. beim Fahrzeug das Comfort-Paket) und einen 
Wunschtermin wählen.
 

Beschriftung
Im Folgenden können Sie auswählen, wie Ihr VRmobil beschriftet 
werden soll.
 
Lieferung
Nach Angabe der Lieferadresse gelangen Sie zur Bestellübersicht. 
Hier sind noch einmal alle eingegebenen Daten aufgeführt. 
 
Bestellung abschließen
Die Bestellung wird abgeschlossen, wenn Sie auf den Button  
Jetzt bestellen klicken.
 
Sollten Sie die Bestellung nicht sofort absenden wollen, bleibt der 
Entwurf der Bestellung mit den eingegebenen Daten 48 Stunden 
gespeichert.
Sie können diesen in Ihrem persönlichen Bereich auf vrmobil.de 
ändern, löschen, vervollständigen und als Bestellung absenden. 
 

            Hier gelangen Sie auch zur Übersicht aller vergangenen  
            Bestellungen und können diese einsehen. 
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Statistiken
Im persönlichen Bereich stehen Ihnen unter dem Menüpunkt  

 Jahreszahlen unterschiedliche Statistiken zur Verfügung. Eini-
ge werden direkt aus den im System enthaltenen Zahlen erstellt. 
Andere (z. B. Bankkennzahlen) bedürfen einer Pflege durch Bank-
mitarbeiter. Je mehr Banken ihre Daten eingeben und je gründli-
cher die Datenbank gepflegt wird, desto aussagekräftiger sind die 
Statistiken. 
 
Unter  Statistiken erhalten Sie statistische Auswertungen zu  
Losbeständen, Reinerträgen, Gewinnen, Bankkennzahlen.  
Es stehen Auswertungen in Zahlen und in grafischer Form zur Ver-
fügung, sowie ein Vergleich zu anderen Banken in einem Ranking.
Eine Übersicht über Gewinne pro Monat und Jahr steht zusätz-
lich in der Maske Losentwicklung zur Verfügung. Beim Klick 
auf Details wird angezeigt, wie sich die Gewinn-Gesamtsumme 
zusammensetzt.
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